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() InSyst

L'accompagnement vise a creer un CFA
juridiquement et administrativement
conforme, dote de procedures et doutils
adaptes, Integrant les quatorze missions
legales et disposant des immatriculations
obligatoires (NDA et UAI) pour fonctionner
officiellement.

En fonction des choix pedagogiques de
lorganisme, Il pourra souscrire a Lloption
complementaire pour la preparation des
dossiers de demande d'agrement necessaires
pour delivrer des titres professionnels ou
dipldbmes d'Etat.

Le client doit disposer d'un projet de creation de
CFA clairement defini, et idealement avoir realise
un audit de faisabilite prealable avec InSyst.
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Sasu InSyst - 67 place Rihour - 50000 LILLE - RCS Lille Metropole B 852 119 726 - SIRET : 852 119 O3
726 00036 - Code APE : 70227 - TVA Intercommunautaire FR44852119726 - Tél : 09 74 19 00 20 - E-
mail : contact@insyst.fr - www.insyst.fr




() InSyst

L'accompagnement se deroule entierement a
distance. Il combine des rendez-vous reguliers en
visioconference, des phases de recherche et de
redaction menees par le consultant et des temps
de validation avec le referent de lorganisme.
L'organisation est definie conjointement entre le
consultant et le referent afin de garantir fluidite et
efficacite.

Chaque client dispose d'un espace dedie sur la
plateforme Dendreo. Cet espace centralise les
rendez-vous, le partage des documents, les
echanges avec le consultant et lacces aux
questionnaires de satisfaction. Le consultant fournit
par ailleurs des trames et modeles personnalises
pour faciliter 'appropriation des procedures.
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() InSyst

Etape 1 - Cadrage initial

Objectif : definir le perimetre du projet et organiser le

travail.

Champ d’'action : reunion de lancement, validation
des elements existants, construction du
retroplanning.

Livrable : document de cadrage (jalons,

responsabilites, livrables attendus).

Etape 2 - Cadre juridique et administratif

Objectif : securiser les obligations legales du CFA.
Champ d’action : constitution et finalisation des
dossiers NDA et UAI.

Limite : la decision finale releve des autorites
compeéetentes (DREETS, Rectorat).

Livrables : dossiers complets préets a etre transmis.
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() InSyst

Etape 3 - Intégration des 14 missions du CFA

Objectif : Iintegrer concretement les missions
reglementaires dans l'organisation du CFA.

Champ d’action : redaction d'un referentiel interne,
designation des referents obligatoires, formalisation
des procedures (suivi apprentis, ruptures, inclusion,
egalite).

Limite : le deploiement operationnel (plannings
pedagogiques, gestion quotidienne) sera traite dans
la prestation « Developpement ».

Livrables : guide operationnel des missions, trames
(fiches de suivi, supports apprentis), plan d'action
avec responsables et indicateurs.

Etape 4 - Process apprentis et entreprises

Objectif : securiser la gestion administrative des
contrats d'apprentissage.

Champ d’action : elaboration des procedures de suivi
administratif et de coordination avec maitres
d'apprentissage.
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Limite : [a recherche active dapprentis et
d'entreprises partenaires sera couverte dans la
prestation « Developpement ».

Livrables : kit operationnel (modeles de contrats,
guides de suivi, supports de communication).

Etape 5 - Process sociaux et inclusion

Objectif : repondre aux obligations legales liees a
laccuell et a l'egalite.

Champ d’action : plan d'action inclusion/handicap,
egalite professionnelle, lutte contre les
discriminations.

Limite : [@a mise en oeuvre quotidienne et la
sensibilisation interne relevent du CFA.

Livrables : outils de sensibilisation et de suivi.

Etape 6 - Outils de suivi et évaluation

Objectif : doter le CFA doutils de pilotage
reglementaires.

Champ d’'action : creation de tableaux de bord et
modeles d'evaluation pour le suivi des apprentis (y
compris ruptures).
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Limite : la demarche qualite complete et la
preparation aux audits Qualiopi relevent de l'option «
Qualiopi CFA ».

Livrables : outils de suivi reglementaire et modeles
d'evaluation.

Etape 7 - Relations avec les partenaires
externes

Objectif : etablir les partenariats institutionnels
iIndispensables.

Champ d’'action : structuration des liens avec OPCO,
Rectorat, branches professionnelles, services de
lemploi. Preparation eventuelle des dossiers
d'habilitation (dipldmes d'Etat).

Limite : les partenariats operationnels avec les
entreprises d'accuell seront traites dans la prestation
« Developpement ». Les habilitations dependent
exclusivement des autorites competentes.

Livrables : plan de partenariat Iinstitutionnel et
modeles de conventions.
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Etape 8 - Finalisation et restitution

Objectif : remettre un CFA préet a fonctionner sur le
plan administratif et reglementaire.

Champ d’'action : restitution des travaux, transmission
du kit operationnel et du plan de suivi.

Limite : le recrutement des apprentis, la
communication et la strategie de developpement
relevent de la prestation "Developpement
operationnel du CFA’

Livrables : kit opeéerationnel complet (referentiel
iInterne, procedures, modeles de contrats et
conventions, outils de suivi) + plan de suivi post-
accompagnement.
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. A lissue de l'accompagnement, le CFA est
juridiqguement conforme, immatriculé (NDA +
UAI), dote d'un referentiel integrant les 14
missions legales et de tous les oultils
reglementaires necessaires pour demarrer
son activite.

Organisation
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Options complementaires®

Demande d'agrement pour Lles Titres
Professionnels : preparation et depot du dossier
aupres de la DREETS, en articulation avec le
projet de CFA :1990€ HT /titre

Demande d'agréement aupres d'un certificateur
prive pour un titre RNCP : accompaghement
pour formaliser un partenariat et obtenir
lautorisation d'utiliser un titre RNCP existant..
1990 € HT /titre

Obtention de la certification Qualiopi CFA :
accompagnement integrant le perimetre CFA
dans la certification Qualiopi : 1990 € HT
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Options complementaires”

Extension Qualiopi au perimetre CFA : appul
cible pour etendre une certification Qualiopi deja
obtenue a l'activite CFA: 1190 € HT

Accompagnhement au developpement
opérationnel du CFA : structuration interne,
recrutement des apprentis, mise en place des
partenariats  entreprises et strategie de
communication : 4600 € HT

*Le tarif indique pour chaque option correspond au tarif
plein. Une remise de 10 % est appliquée sur la premiere
option choisie, et une remise de 15 % sur chacune des
options complementaires souscrites.
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Vous souhaitez en savoir plus ?

., 0974190020

p2d contact@insyst.fr

@ www.insyst.fr

Pour les personnes en situation OD
handicap, nous mettrons tout en
oceuvre pour vous accueillir ou pour
VOus reorienter.  Vous pouvez
contacter notre reférente handicap au

@ 74 19 00 20 - referents@insyst.fr
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